Instalacija

Prilozeno ZIP datoteko shranite in odprite v poljubni direktorij. Program se zaZene tako, da pozenemo
program Razpis.exe.

Za uporabo programa ni nobenih posebnih sistemskih zahtev. Za testni prenos podatkov v Excel ali za

izpis Ponudbe, je potrebno imeti le Excel.

Program

Pri vstopu v program se prikaZe zacetno okno:

Pri prvem vstopu je potrebno izpolniti polje Naziv_ponudnik, D.S. ponudnika in Kontakt
ponudnika, ker drugace ne moremo vstopiti v podatke razpisa
V zgornjem delu okna so spolsni podatki o razpisu. Kot posebna polja sta:

o Zaklju€eno, ki pomeni datum zakljucka priprave ponudbe
o Verzija, ki pomeni verzijo zaklju¢ka priprave ponudbe.
VSTOP V PODATKE RAZPISA je vstop v vse razpisane sklope
IZSTOP 1Z PROGRAMA pomeni zakljuéek dela z programom
ZAKUJUCI VNOS (konec popravkov) izberemo takrat kadar smo z pripravo ponudbe konéali in

Zelimo oddati ponudbo. V polje Zakljuéeno se vpise tekoci datum. V polje Verzija se vpiSe prva
naslednja $tevilka zaklju¢ka. Ce naknadno ugotovimo, da moramo podatke e popravljati,
ponovno izberemo ta gumb in polje Zakljueno se izbrise in podatki so zopet dostopni za
popravljanje, medtem, ko verzija ostane in se ob naslednjem zaklju¢ku poveca za eno.
Ponudbo lahko izpiSemo le v primeru, da je polje Zaklju€eno izpolnjeno.

Delo z podatki:

Za izhod nazaj v zacetno masko uporabimo gumb Zapri ali pa v desnem zgornjem kotu
uporabimo rdeci X.

Stolpci podatkov so razlicno obarvani in sicer:

o Zelena, modra ali rjava brava pomeni, da so to osnovni podatki posameznega sklopa
in se ne morejo spreminjati.

o Ostali stolpci se polnijo glede na vnos oz. se avtomatic¢no izpolnejo

= Bela barva pomeni, da se v polje lahko vnasajo podatki
= Obvezna so vsa bela polja raen polje Razred
Posamezna polja:

o Med posameznimi polji se pomika s puscicami ali tipko <Tab>. Prav tako lahko
uporabljamo tipko <PgDown>, < PgUp>, < Home>, < End>, <CtlrIHome>, <CtrlEnd> ali
pa drsnik, ki se nahaja na desni strani.

o Ko vstopimo v polje, se polje obarva modro. Ce je polje dostopno za vnos, preprosto
za¢nemo z vnosom in se barva spremeni v belo. Enako doseZzemo, ce pritisnemo tipko
<Return>.



o Ko vnasamo polja v posamezno vrstico, program ne dovoli izhoda iz vrstice dokler niso
izpolnjena vsa obvezna polja ali pa so vsa obvezna polja prazna.

- Gumbi na vrhu okna:
o I8¢ sklop uporabimo za vstop v to¢no dolocen sklop, ki ga opredelimo v polju pred njim
o Prikaz sklopov uporabimo, ko Zelimo dolo¢en izbor sklopov:
=  Vsisklopi pomeni, da Zelimo videti kompletne podatke (vsi sklopi)
=  Samo sklopi z vnosom pomeni, da Zelimo videti tiste sklope, ki smo jim Ze

vnasali obvezna polja. Ce ima sklop ve¢ podsklopov, se bo ta sklop prikazal pod
pogojem, da ima vneseno vsaj eno vsrtico enega podsklopa.
= Napaka podsklopi pomeni, da Zelimo videti le tiste sklope, ki imajo ve¢ pod-

sklopov in niso vsi pod-sklopi izpolnjeni in je vsaj en pod-sklop izpolnjen. Taksni
sklopi se bodo sicer prenesli v ponudbo vendar ne bodo pravilni glede na to,
da je potrebno pri taksnih skloipih poniditi vse podsklope.
= Nivnos pomeni, da Zelimo videti le tiste sklope, ki nimajo nobenega vnosa (Ce
je vec podsklopov in je vsaj en vnesen, se taksen sklop ne prikaze).
o Prenos v XLS uporabimo, ¢e Zelimo prenesti vse podatke razpisa v Excel in sicer za
lastno uporabo ali kontrolo.
o lzpis PONUDBE uporabimo, ko Zelimo izpisati ponudbo po zakljucku vnosa. Pogoj za ta
izpis je :
=  Vnos podatkov mora biti zaklju¢en (na vstopnem oknu)
= |zbrati moramo podatke Samo sklop z vnosom.
* |zbrana morajo biti VSA PODROCIJA.

o Zauvoz podatkov v razpis preko XLS oblike moramo uporabiti naslednje gumbe:

= EXPORT v XLS — priprava za IMPORT
Preko tega gumba pripravimo ustrezno strukturo v XLSX datoteki, ki se
imenuje IMPORT_PONUDNIK.xIsx . Prenesejo se vsi Ze vneseni podatki v
program Razpis. Ta datoteka je zaklenjena za dodajanje ali brisanje vrstic ali

stolpcev. Spreminjajo se lahko le podatki, ki so obarvani rdece. To datoteko
seveda lahko shranimo kamor Zelimo in jo ustrezno napolnimo z podatki.

=  |MPORT v XLS
Za uvoz podatkov v program Razpis, uporabimo ta gumb. Zgoraj omenjena
datoteka (ki ste jo seveda primerno opremili z podatki) mora biti odprta v
excel-u.
Program preveri ali je struktura datoteke pravilna (Stevilo in naziv stolpcev,
Stevillo vrstic). Prav tako preveri ali so podatki pravilni. Obvezno morajo biti
izpolnjena vsa rdeca polja v posamezni vrstici (razen seveda kolona Razred, ki
ni obvezna) ali pa morajo biti vsa polja prazna.
V primeru nepravilnosti javi tudi napako.
POZOR : VSI VSI PODATKI, KI SO BILI VNESENI V PROGRAM RAZPIS, SE
NADOMESTIJO Z PODATKI V DATOTEKI PRI UVOZU (IMPORT v XLS).



o Na vrhu je tudi posebno okno (rdece obarvano) v katerem je ob vstopu v program
vsebina VSA PODROCIA in ob vstopu tudi pokaZe vse sklope (in torej podrogja)
celotnega razpisa. Z gumbom navzdol lahko izberemo poljubo podroéje. V tem primeru
se v tabeli prikazejo le tisti sklopi, ki pripadajo izbranemu podrocju.

™ Dolgi OPIS

Ce je vidno polje potem lahko za posamezno postavko vidimo tudi dolgi

opis (Ce je to polje oznaceno)



Oddaja ponudbe

- Pred izdelavo ponudbe (zkljuckom vnosa) je priporocljivo pregledati vse sklope, ki imajo
podsklope in nismo ponudili vseh podsklopov (glej Napaka podsklopi).
- Pogoj za oddajo ponudbe je, da je delo s podatki zaklju¢eno z gumbom ZAKLIUCI VNOS (konec
popravkov):
- Ponudba ima dva dela:
o lzpis ponudbe, ki se pripravi v Excel-u, in sicer zaprt za kakrsno koli popravljanje (lahko

se le shrani in izpise)
o PriloZiti je potrebno datoteko, ki se nahajata v mapi kamor smo iz ZIP-a prepisali
inStalacijo programa. Datoteka je v podmapi BAZA in sicer:
= Razpis.baz
Datoteke je potrebno pripraviti takrat, ko je baza zaklju¢ena za popravo in smo seveda
pripravili ustrezni izpis PONUDBE. Datoteki se zapiSeta na ustrezni medij (CD, USB
kljucek) in so lahko tudi zapakirane v ZIP.
- Naizpisu ponudbe se zapise tudi verzija zakljuc¢ka vnosa. Ta verzija mora biti enaka verziji, ki
se nahaja v priloZzenih datotekah. Tako bo zagotovljeno, da sta izpisana in elektronska verzija
enaki (¢e smo namrec ponovno odprli vnos, se lahko podatki spremenijo).



